Kata Pengantar

Alhamdulillah, segala puji bagi Allah atas limpahan rahmat dan kasih sayangnya kepada kami sehingga kami
dapat menyelesaikan buku Panduan Penggunaan Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru Polbangtan
Bogor. Buku ini dipergunakan sebagai panduan.

Penulis menyadari bahwa buku panduan ini belum sempurna, oleh karena itu kami akan memperbaikinya secara
berkala apabila diperlukan. Saran dan kritik untuk perbaikan buku ini sangat kami harapkan.

Akhir kata, semoga buku ini bermanfaat bagi para pengguna Sitem Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru
Polbangtan berbasis Website.
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SIMPMB

Pada BAB ini akan dijelaskan mengenai halaman depan. Halaman ini adalah gerbang yang harus dilalui user
khusus untuk dapat masuk ke halaman aplikasi. Atau dapat melalui url http://pmb.polbangtan-bogor.ac.id/

setelah itu pengguna akan dialihkan ke halaman seperti gambar berikut.

Home Jalur Pendaftaran Jadwal Kegiatan Prosedur Pendaftaran Persyaratan Registrasi & Login

Selamat

Datang Calon
Mahasiswa

na swa Baru Politeknik

& KLIK DISINI UNTUK PENDAFTARAN

Lalu “Klik Disini Untuk Pendaftaran” atau dapat melalui url http://akses-pmb.polbangtan-

bogor.ac.id/login?action=register

1. Register
Isikan form dengan lengkap dan pastikan kolom email yang didaftarkan adalah email yang valid dan aktif,
lalu klik button “Register”.
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Tugas Belajar

@®0000000

LOGIN REGISTER

Full Name

LUPA PASSWORD

Email Address

No-Hp

Password

UR 2% b

Q

Captcha

REGISTER

Setelah itu user akan mendapatkan notifikasi email verifikasi. Silahkan buka email dan periksa pada kotak masuk

jika tidak ada pada kotak masuk periksa pada bagian spam. Klik “Disin

H
1

. Lalu user akan diarahkan ke halama

Kotak Masuk 815
Berbintang

Ditunda

Terkirim

Draf 19
Ciutkan

Penting

Chat

Terjadwal

Semua Email

Spam 4

(tanpa subjek) Kotak Masuk

Verifikasi Email
kepada saya ~

Terimkasih sudah mendaftar di POLBANGTAN Bogor,
Klik link berikut ini untuk verifikasi akun anda Verifikag

Panitia PMB POLBANGTAN Bogor

4 Balas ®» Teruskan

Jum, 6 Mar 09.19 (21 jam yang lalu)

Login.
Q
*
(U
>
B
»
9
EC)
@
2. Login

Jika user sudah verifikasi email, silahkan login pada halaman ini. Isi email dan password sesuai dengan

register diawal dan pastikan captcha sesuai dengan gambar. Lalu klik “Login”.
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Tudas Belajar

O@000000

Captcha

LOGIN REGISTER LUPA PASSWORD
Email / Username
Password
V_K%=p-Q
.




3. LupaPassword
Apabila user lupa password, user dapat melakukan reset password dengan cara mengklik pada tabulasi
“Lupa Password”. Isi email yang anda daftarkan sebelumnya. Klik button “Kirim”, maka user akan
mendapatkan password baru yang dikirimkan via email.

LOGIN REGISTER LUPA PASSWORD

Email Address

Captcha

Undangan Prasejahtera dan 3T

000O@0000

Jika sudah berhasil, maka user akan mendapatkan password baru melalui email “verifikasi” dan diarahkan
kehalaman login.

POLBANGTAN PMB

kepada saya ¥

')?A Melayu + > Indonesia ¥ Terjemahkan pesan

Password baru anda : rToxw, Silahkan login disi%'

4. Dashboard
Menu ini adalah monitoring informasi terkait proses tahapan PMB.

= PMB - POLBANGTAN

Dashboard

Muhamad Fajar Puji Tri Handoko N
Peserta " Monitoring

. .
B Dashboard Peserta Panitia
B Profil Calon Siswa

Registrasi

2020-03-06 081742

Verifikasi Email

2020-03-06 083258

Submit Data

2020-03-06 16:45.08

Dinyatakan Dikembalikan

2020-03-08 185155

Data sudah diperbaiki
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5. Form Peserta
Pada menu ini user melakukan pengisian data calon mahasiswa seperti Biodata, Orang tua, dan Persyaratan.
Tahapan pertama, user hanya dapat mengisi pada tabulasi Identitas Diri saja, tabulasi lain dibuka setelah
mengisi identitas diri. Pilih Jalur Pendaftaran terlebih dahulu, untuk jalur yang berwarna abu abu itu artinya
jalur tersebut belum dibuka.

Silahkan Pilih Jalur Pendaftaran

Tugas Belajar

Undangan Siswa Berprestasi

Undangan Anak Petani yang orang tuanya berprestasi
Undangan Prasejahtera dan 3T

Undangan Pertanian Masuk Sekolah

Kerjasama (Tutup)

Umum (Tutup)

Prestasi, Olahraga, Seni, Keilmuan dan Minat (POSKM) (Tutup)

Isikan form identitas diri secara lengkap dan valid, lalu klik button “Simpan & Lanjut” dibagian bawah form untuk
melanjutkan ke form selanjutnya.

Kode POS RT RW

s POS T

Foto

Pilih File Tidak ada file yang dipilih

Simpan & Lanjut "

Yang harus diperhatikan berikutnya adalah cara mengupload berkas persyaratan peserta pada form Persyaratan
Umum dan Khusus, dengan cara memilih Jenis Dokumen lalu choose File kemudian klik button “Simpan”. File
yang diperbolehkan masuk antara lain : Pdf, Doc, Excel, Power Point, dan Gambar (png, jpg, jpeg).

Jenis Dokumen I/\\>
Pilll e {]
Upload File

Pilih File | Tt ada file yan%ipi\ih

— |

Jika ada perubahan data pada setiap form, user diwajibkan untuk mengklik button “Simpan” dibagian bawah
form. Setelah semua form terisi, klik button “Kirim” dibagian atas form untuk melakukan submit data Calon
Peserta dan klik button “Batal” untuk mengulang atau mereset inputan seluruh form.

Jika tidak bisa Kirim cek ketentuan diatas dan lengkapi sesuai dengan notifikasi.
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Perhatian! Data tidak sesuai, periksa ketentuan dibawah ini.
« Persyaratan Khusus Fotocopy SKP tahun terakhir masih kosong

« Persyaratan Khusus Surat rekomendasi untuk mengikuti pendidikan dari atasan tempat yang bersangkutan bekerja dan diketahui pemda setempat masih
kosong

Jika berhasil user akan mendapatkan informasi via email bahwa data peserta berhasil mendaftar dan link
untuk Bukti Pendaftaran.

polbangtan.pmb@gmail.com 6 Mar 2020 09.43 (21 jamyang lalu) Yy 4

kepada saya ¥
7}\ Melayu ~ > Indonesia ~ Terjemahkan pesan Nonaktifkan untuk: Melayu x

Selamat anda berhasil mendaftar, pengajuan anda sedang dalam proses Verifikasi, klikdisini untuk melinat Bukti
Pendaftaran

6. Profil Peserta
Menu ini menampilkan data peserta yang sudah di entry pada form peserta sebelumnya.

= PMB - POLBANGTAN 2020/2021 Logout

Profil Peserta

Muhamad Fajar Puji Tri Handoko
Peserta v Detail Data

83 Dashboard

8 enrue PMBTGBR20200002

STATUS : PROSES

Bukti Pendaftaran

Biodata Data Lainnya
NISN i 2380429384
NIK 1 9283049238409
Asal Sekolah ¢ SMKN 1 Ciomas
Akreditasi : A
Jurusan Asal Sekolah : SMKPP
Lulusan Tahun t 2000

Alamat Sekolah toJdin.
Provinsi Sekolah :  PROV.JAWA BARAT
Kota Sekolah :  KAB. PURWAKARTA

Jika user mendapatkan notifikasi email bahwa status Dikembalikan, Klik button “Edit” lalu pengguna akan diarahkan
ke form isian, setelah itu user memperbaiki data sesuai dengan catatan dari tim verifikasi, klik button “Simpan” jika

ada perubahan dibagian bawah form.

PMBTGBR20200002

STATUS : DIKEMBALIKAN

Dikembalikan! Silahkan perbaiki data bagian tertentu

Bukti Pendaftaran

Jika sudah memperbaiki data sesuai dengan catatan admin verifikasi, klik “SUDAH DI PERBAIKI” untuk
mengirim kembali ke tim Verifikasi.
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Edit Data

STAT

Dikembalikan! Silahkan perbaiki data bagian tertentu

PMBTGBR20200002

US : DIKEMBALIKAN

SUDAH DI PERBAIKI“

Jalur Pendaftaran

IDENTITAS DIRI

Tugas Belajar
ORANG TUA Asal Sekolah
PROGRAM STUDI SMKN 1 Ciomas
PERSYARATAN UMUM Akreditasi

A

PERSYARATAN KHUSUS

Alamat Asal Sekolah

Tugas Belajar

Apabila pengguna ingin melihat bukti penda
halaman PDF.

POLBANGTAN BOGOR
Penerimaan Mahasiswa Baru 2020/2021

Dengan ini yang bersangkutan telah melakukan pendaftaran pada PMB dan telsh mengirim biodata diri dengan informasi

sehagai berikut

NIK
Nama Peserta
Tempat, tanggal lahir
Jenis Kelamin

Nama Ayah

Nama Ibu
Asal Sekolah
Tanggal Pendaftaran
Jalur Pendaflaran

© 9283049238409
* Muhamad Fajar Puji Tri Handoko

: Laki-laki

© Juliah

: Sabtu, T Maret 2020

ftaran. Klik button “Bukti Pendaftaran”, lalu pengguna akan diarahkan ke

Bukti Pendaftaran

Bukti Pendaftaran
PMBTGBR20200002

Bogor, 07 Januari 1998

Kabul Puji

Smkn 1 Ciomas

Tugas Belajar

Jika user mendapatkan notifikasi email bahwa anda dinyatakan Pindah Jalur Pendaftaran. Klik button “Ya Setuju”

untuk melengkapi persyaratan pindah jalur dan jika “Tidak Setuju” maka data peserta otomatis tertolak.

polbangtan.pmb@gmail.com
kepada saya ¥

Untuk jalur yang anda pilih anda tidak
Umum, Silahkan Konfirmasi di link ini

08.33 (4 menityang lalu) Y 4

lulus verifikasi, kami menyarankan untuk pindah ke Jalur Pendaftaran menjadi
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PMBTGBR20200002

STATUS : PINDAH JALUR PENDAFTARAN

Perhatian ! Anda dipindahkan menjadi ke Jalur Pendaftaran Umum.

Jika Ya Setuju maka lengkapi persyaratan yang kurang, jika Tidak Setuju maka otomatis akan ditolak

Ya Setuju 3 Tidak Setuju

Klik button “KIRIM DATA” jika persyaratan pindah jalur sudah terpenuhi.

Edit Data
PMBUMUM2©0200004

STATUS ¢ PINDAH JALUR PENDAFTARAN

KIRIM DATA
U

Umum

IDENTITAS DIRI

ORANG TUA

PROGRAM STUDI

NILAI RAPOR
PERSYARATAN UMUM

PERSYARATAN KHUSUS

Setelah anda dinyatakan Lulus Verifikasi administrasi, anda akan mendapatkan notifikasi email dan link Kartu Test.

(tanpa subjek) Kotak Masuk x & @

polbangtan.pmb@gmail.com 16.16 (2 menityang lalu) Yy 4

kepada saya

nda dinyatakan Lulus Verifikasi, proses selanjutnya adalah mengikuti test sesuai dengan informasi Kartu
Test ini, Silahkan Cek di link ini

i
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POLBANGTAN BOGOR
Penerimaan Mahasiswa Baru 2021/2022

Email - aenjay09@gmail com
Asal Sekolah : Smkn 1 Ciomas
Alamat 2 Jin..

No. Pendaftaran - PMBUMUM20210001 Perode : 2021/2022
Nama : Percobaan Aku

Tempat, tanggal lalir : Bogor, 17 Februan 2021

Jemis Kelamin . Laki-lak:

Pilihan Program Studi
Pilihan 1 : Agribisnis Hortikultura (D4)

Pilihan 2 : Penyuluhan Pertanian Berkelanjutan (D4)

2821

PHE!
Jika user mendapatkan notifikasi email bahwa anda dinyatakan Lulus PMB, user diwajibkan mengisi persyaratan

(o Yo )

tambahan pada aplikasi. Klik “Lengkapi” pada aplikasi, maka user akan diarahkan ke form isian.

(tanpa subjek) Kotak Masuk x & o

polbangtan.pmb@gmail.com 16.23 (0 menit yang lalu)  Y¢ 4 :

kepada saya ~

Selamat anda dinyatakan Lulus PMB pada Program Studi Penyuluhan Pertanian Berkelanjutan, Silahkan lengkapi
persyaratan pada aplikasi, Cek di link di@ini

Perhatian ! Selamat anda dinyatakan Lulus PMB, Silahkan lengkapi persyaratan yang belum.

Bukti Pendaftaran

Lengkapi ‘“ Kartu Test

Upload dokumen yang masih kosong pada persyaratan umum atau khusus, yang harus diperhatikan berikutnya

adalah cara mengupload berkas persyaratan peserta pada form Persyaratan Umum dan Khusus, dengan cara
memilih Jenis Dokumen lalu choose File kemudian klik button “Simpan”. File yang diperbolehkan masuk antara
lain : Pdf, Doc, Excel, Power Point, dan Gambar (png, jpg, ipeg).

Jenis Dokumen I}
Pilll e rﬂ
Upload File

Pilih File Tim:an%ipi\ih

= ¢

7. Download Panduan
Menu ini otomatis akan mengarahkan atau mendownload Panduan Peserta.
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8. Akun
Jika pengguna ingin melihat detail akun profile, pengguna dapat mengklik icon “v” lalu akan muncul list klik
button “Profile”. Setelah itu pengguna akan dialihkan ke halaman profile akun.

Muhamad Faiar Puii Tri Handoko

Profile
Ly

L Ganti Password

Jika pengguna ingin mengganti password, pengguna dapat mengklik icon “v” lalu akan muncul list button
klik “Ganti Password”. Setelah itu pengguna akan dialihkan ke form pengisian ganti password akun. Isikan
form dengan lengkap lalu klik button “Simpan” untuk menyimpan password terbaru.

Profile

B D Ganti Password

Akun Ganti Password

Password

Password

Password Baru

Password Baru

Ulangi Password Baru

Ulangi Password Baru

Menu ini dibuat untuk mengeluarkan pengguna dari aplikasi dan pengguna harus melakukan login kembali
untuk masuk kedalam aplikasi.

2020/2021 Logout
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